
令和６年度実施（令和７年度採用） 淡路広域行政事務組合 

（パートタイム）会計年度任用職員採用候補者試験実施要項 

 

淡路広域行政事務組合では、次の要領で令和７年度のパートタイム会計年度任用職員を募集します。 

 

◎会計年度任用職員とは 

地方公務員法第２２条の２の規定により、任期を１会計年度以内として任用される一般職非常

勤職員です。 
 

１．試験職種、採用予定人員、受験資格等 

職種 採用予定人員 受験資格等 

事務補助職員 １名 

・パソコン（エクセル・ワードなど）操作のできる人 

・関係者と円滑にコミュニケーションを図る能力を有

する人 

・自動車の運転免許を有している人が望ましい 

注１ 合格基準に満たない場合は不合格とするため、採用予定人員を下回る場合があります。 

注２ 地方公務員法第１６条の欠格条項に該当する人は、受験できません。 

【地方公務員法に基づく欠格条項（抜粋）】 

①禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなる

までの者 

②淡路広域事務組合事務局職員として懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経

過しない者 

③日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊

することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 

 

２．任用期間及び主な職務内容 

任用期間 主な職務内容 
 
令和７年４月１日から令和８年３月３１日 
 
※但し採用した日から３か年度を超えない範

囲内で任期を更新する場合があります。 

一般事務補助 

・窓口業務及び電話対応 

・支払いに係る事務処理 

・その他（庶務全般） 

 

３．試験の日時、場所、方法及び発表 

（１）日時及び場所 

試験の実施日及び時間は、申込受付後、別途お知らせいたします。 

場所は、洲本市健康福祉館で実施します。 

（２）方法 

口述試験(個別面接) 

（３）合格発表 

試験終了後、１０日以内に郵送にて合否通知を行います。 

 



４．受験申込方法 

（１）受付期間  令和７年１月２７日（月）から令和７年２月７日（金）まで※土・日を除く 

（２）受付時間  午前９時から午後５時まで 

（３）受付場所  淡路広域事務組合事務局窓口 （洲本市健康福祉館３階） 

（４）提出書類  ①受験申込書 ②履歴書（写真を添付して下さい。） 

※上記の申込書類①②の様式は、受付時間内に当組合事務局の窓口で交付します。 

また、ホームページからも取得することが可能です。なお、郵送を希望する場合は、 

110円切手を貼って宛先明記の返信用封筒を必ず同封してください。 

（５）注意事項  ・受験申込みは、書類を持参又は郵送にて申込むこと。 

・郵送による申込みは、２月７日(金)午後５時必着。 

・受験に際しての提出書類は返却いたしません。 

 

５．合格から採用まで 

（１）合格者は、淡路広域行政事務組合事務局会計年度（パート）職員採用候補者名簿に登載し、

令和７年４月１目以降、必要に応じて採用(採用の日から１か月間は条件付採用〕します。 

（２）受験資格がないこと又は申込書の記載事項が正しくないことが判明した場合等は、合格を取

り消すことがあります。 

 

６．給与関係等 

（１）給料（報酬）は、淡路広域行政事務組合会計年度任用職員の給与及び費用弁償に関する条例

に基づき、職務経験や職務内容等を勘案して決定します。（今回募集の一般事務補助の場合は、

日額：８，９６３円～９，４１９円で毎月２０日に支給する）。なお、給料（報酬）額は、給与

改定により変更になる場合があります。 

（２）諸手当は、時間外手当、通勤手当、地域手当（給料額の2％相当額）、児童手当、期末勤勉手

当（年間：給料月額の４.６月分）がそれぞれの規定に基づいて支給されます。 

 

７．勤務条件等 

（１）勤務場所  淡路広域行政事務組合事務局 

         〒656-0027洲本市港2番26号（洲本市健康福祉館3階） 

（２）勤務時間  午前８時３０分から午後５時００分までの間で、原則１日７時間３０分の勤務 

（３）休憩時間  原則午後０時００分から午後１時００分までの間 

（４）勤 務 日  毎週（月曜日から金曜日） 

（５）休  日  原則として、土、日、祝日、年末年始（12月29日～1月3日） 

（６）休  暇  年次有給休暇が１年（年度）につき１０日のほか、特別休暇等あり 

（７）保 険 等  健康保険・厚生年金・雇用保険・労災保険 

（８）そ の 他  身分は一般職の地方公務員となり、地方公務員法の適用を受け、地方公務員と

しての守秘義務、職務専念義務等が課せられます。 

 

８．受付及び問合せ先 

   淡路広域行政事務組合事務局総務係  

    電話 0799-24-4770 FAX 0799-24-3516 HP ｱﾄﾞﾚｽ http://www1.sumoto.gr.jp/kouiki/ 


